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CAPITOLUL |
Dispozitii generale

1.1. Tnfiin tare

Art.1. Institutul de Chimie Fizig - llie Murgulescu al Academiei Romane este persqandica
romara de interes publisi functioneaz in conformitate cu actele normative care regleset
activitatea instittiilor publice de cercetare din cadrul Academiei Rown (forul tutelar), precum
si ale reglemerifrrilor proprii adoptate in limitele conferite priade. Institutul de Chimie Fizic
llie Murgulescu a fost infigat in baza HG nr. 400/1990, cu modifite ulterioare, Tn urma
desprinderii Centrului de Chimie Fifid(infiintat in anul 1963) din structura ICECHIM
revenirea in subordinea Academiei Romane, confatm3aalin. (4) din Legea nr. 752/2001,
republica#i, privind organizaregi functionarea Academiei Roméane, denuimih continuare
Legea nr. 752/2001.

Art.2. (1) Regulamentul de organizase functionare al Institutului de Chimie Fizic- llie
Murgulescu reglementeazstructura organizatogic modul de organizargi functionare a
compartimentelor, atribhlle principale ale posturilor din cadrul institlty regulile aplicabile
personaluluisi creeaz cadrul intern necesar realiz atributiilor si competerelor specifice
activitatii institutiei prevazute de legai celelalte dispozii legale aplicabile.

(2) Structura organizatotica institutului este prevazutin Anexa 1 — Organigrama
Institutului de Chimie Fizi¢ — Ilie Murgulescy aprobai de Prezidiul Academiei Romane.
Art.3. (1) Prezentul Regulament a fost elaborat in tehymievederilor art. 47 alin. (5) din
Statutul Academiei Romane, publicat in Monitoruliciafi al Roméaniei nr. 1152/2024 ale
Legii nr. 183/2024 privind statutul personaluluickrcetare, dezvoltagginovare.

(3) Institutul de Chimie Fizic - llie Murgulescu di desfisoai activitatea in Splaiul
Independetei nr. 202, sector 6, Bucute

|.2. Baza legai
Art.4. Prevederile cuprinse in acest regulament resgeatstitutia Romaniei (republicata),
Legea nr. 752/2001 privind organizareasi functionarea Academiei RomgneStatutul
Academiei Romane,publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr. 1152 d@8 decembrie 2021,
Legea nr. 183/2024rivind statutul personalului de cercetare, deareki inovare,Legea nr.
53/2003 -Codul muncii,Legea-cadru nr. 153/201%rivind salarizarea personaluluiapt din
fonduri publice Hotararea nr. 905/2017 privind registrul general de evidgna salariglor,
Legea nr. 250/199republicata) privind concediul de oditingi alte concedii ale salati&or
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din administrga publici, din regiile autonome cu specific deosehitdin unititile bugetare,
Hotararea de Guvern nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
organizareai dezvoltarea carierei personalului contractualsintorul bugetar it din fonduri
publice si se apli@ tuturor angajalor Institutului de Chimie Fizig - Ilie Murgulescu, indiferent
de fungia pe care o ocusi de perioada pe care a fost incheiat contractivitual de muna.

[.3. Bugetul
Art.5. (1) Institutul de Chimie Fizic - llie Murgulescu administreazfondurile primite de la
bugetul de stat, prin forul tutelar - Academia Rao#inan condiiile legii.

(2) Veniturile proprii realizate din dofip contracte (cu finatare bugetar si/sau
extrabugetat) pentru luciiri suplimentare celor din programele de cercetaeeymsi din alte
activitati extrabugetare sunt administrate autonom, cu otapea dispodilor legale in vigoare
si Tn raport cu dispozgile Statutului Academiei Romane art. 46, alin.,(#) urma aprodrii

Directoruluisi/sau ConsiliuluiStiintific, dupa caz.

CAPITOLUL Il
Obiectul de activitate

Art.6. Scopul institutului 1l constituie realizarea deiatiti de cercetare stitifica fundamentai
si aplicativa pentru dezvoltargi inovare, activiiiti de perfedonare profesionalin domeniile
stiintelor naturalei inginerie, precungi activitati conexe.
Art.7. Activitatea institutului este coordomatcontrolad si supravegheétde Sega de Stiinte
Chimice a Academiei Roméane, in conformitate cul#tlit. (e) din Statutul Academiei Romane.
Cercetirile se efectued@zpe baz de programe, subprogrameteme de cercetare, avizate de
Consiliul Stiintific, in raport cu dispozile Statutului Academiei Romane, art. 18 lit. (hjecum
si pe baz de contracte cu partenerii publigiprivati interesa in cercetarea unor fenomegie
procese circumscrise obiectului de activitate atitatului. Institutul de Chimie Fizic- llie
Murgulescu particip impreur cu alte institute din compongnSedei de Stiinte Chimice sau a
altor Segi ale Academiei Romane, precwndin afara Academiei Romank elaborarea unor
cercetlri cu caracter interdisciplingi/sau transdisciplinar.
Art.8. Pentru realizarea obiectului de activitate, instit vizeaz urmiatoarele obiective majore:

a. stabilirea programelgr subprogramelor de cercetare anuyalde perspectiy,

b. colaborarea cu alte uititde cercetargi de Tn\atamant superior diara si strainatate;

c. promovarea politicii de dezvoltarmstitutului.
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Art.9. Pentru atingerea acestor obiective majore, intstita desisura in cadrul structurilor sale
de cercetare, uritparele activiiti:

a. toate tipurile de activiti de cercetare-dezvoltare-inovare (CDI) realizatkependent
sau in colaborare cu ufitile de proiectare tehnologicunititile productive, precumngi cu noile
societti create in domeniul cercetior stiintifice;

b. activititi de diseminare a rezultatelor cetref

C. activitaiti educaionale in vederea perfgenarii resurselor umane - organizarea
perfecionarii personalului de cercetare, prin diferite formrmelusiv doctoratustiintific, conform
art. 61 alin. (6) din Legea tatamantului superior nr. 199/2023, in raport cu digpibz legale Tn
vigoaresi ale Statutului Academiei Romane art. 9 alin. (2);

d. activitati de transfer tehnologic.

CAPITOLUL Il
Organigramasi atribu tiile compartimentelor

Art.10. Organigrama institutului este afaita din ansamblul funglor si raporturilor de
subordonare dintre acestea.
Art.11. Organigrama Institutului de Chimie Fific Ilie Murgulescu al Academiei Romane
cuprinde: Consiliuktiintific, Directorul, Directorul adjunct, Secretantlintific, Contabilul sef,
Laboratoarele de cercetare, Servigil€ompartimentele funonale.
Art.12. Nivelele ierarhice — (1) Organigrama cuprinde paiiuele ierarhicgi anume:

1. Directorul, Consiliuktiintific;

2. Directorul adjunct, Secretantlintific, Contabilulsef;

3. Coordonatori de laboratoare;

4. Sefi de servicii fungonale.
(2) Actiunea nivelelor ierarhice manageriale se va cozerédeosebi, in reide de informare,
coordonarai colaborare.
Art.13. Structura organizato#ia Institutului de Chimie Fizic- Ilie Murgulescu cuprinde:

a. Laboratoare de cercetare:

- Chimie cuantig si structui moleculas;

- Termodinamié@ chimic;

- Cinetic chimic;

- Chimia suprafeei si cataliz;

- Electrochimiegi coroziune;
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- Combinaii oxidice si stiinta materialelor;

- Chimia coloizilor;

- Chimia coordinati¥ si supramolecula.

b. Compartimente funonale:

- Serviciul Financiar-Contabgi Achizitii publice;
- Compartimentul Resurse Umane — Datéor
- Serviciul Administrativ;

- Revista "Revue Roumaine de Chimie”;
- Biblioteca;
- Secretariat;
- Compartimentul Juridic
- Compartimentul de Audit Public Intern
- Compartimentul Proiectg Granturi;
- Compartimentul IT

I1.1. Atribu tiile conduceri
Conducerea Institutului de Chimie Fiziellie Murgulescu are uratoarele atribtii:

Art.14. Consiliul stiin tific:

(1) Este structura de conducetintifica a institutului, numit in raport cu dispa#e art.
47 din Statutul Academiei Roméane. Esteatiit din membri de drept (Directorul, Directorul
Adjunct, SecretaruBStiintific, coordonatorii de laboratoare, membrii ai Aeadei Romane
desemn@ de Seda deStiinte Chimice a Academiei Romang)membri algi, pe o perioadl de
4 ani, conform normelor de struciufixate de Prezidiul Academiei Roméane; convocarea
Adunarii Generale se hateste de étre Directorsi Consiliul Stiirtific, ori de cate ori este nevoie;
daa nu se intrunge cvorum la primasedina, se convoac din nou Adunarea Genefiati
hotaréarile vor fi stabilite pe baza a dbtreimi din cei prezem n acord cu Statutul Academiei
Romane, art. 49, alin. (3).

(2) Are in principal urritoarele atribtii:

a. avizeaz programele de cercetare pentru a fi ThaintateiGete Stiinte Chimice din
cadrul Academiei Romane;

b. analizeaz si avizeaz lucrarile de cercetare efectuate n institut, prezentéadd este

cazul, nasuri de Tmbuatatire;
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C. avizeai rezultatele concursurilor de ocupare a postuscante pentru fumide de
cercetare din cadrul institutului, precynrezultatele examenului de promovare n céarg un
grad profesional imediat superior celui ocupatcaee le inaintedzspre confirmare S@ei de
Stiinte Chimice din cadrul Academiei Roméane;

d. aprold tematicasi data sesiunilogi simpozioaneloktiintifice organizate de institut;

e. analizeazsi aproli valorificarea lucirilor de cercetare;

f. asiguti desfisurarea periodica conferigelor si a seminariilosstiintifice;

g. asigudi executarea sarcinilor trasate d#re conducerea Academiei Roméagiede
Segia deStiinte Chimice;

h. monitorizea respectarea normelor de étae cétre angajai institutului;

I. analizeaZ si avizeaz cererile de prelungire a actiii de cercetare a cerégorilor
aflati la varsta de pensionare;

J- incurajeai participarea cerc#torilor la diferite cursurgi stagii de cercetare in vederea
dezvoltarii profesionale, la atnea de diseminare (confegen congrese, mese rotunde, etc.) ceea
ce permite promovarea institutukiiposibilitatea de a realiza noi contacte ce ducolabo#ri,
proiectestiintifice, etc;

k. elaboreaz propuneri pentru modificarea structurii organizet® a actividitii de
cercetare pe laboratoare;

|. desemnedazun responsabil c§coala doctoral din cadrul institutului la propunerea
cerceitorilor abilitati;

m. Indeplingte orice alte atribwi privind activitateastiintifica a institutului;

n. constituie comisii/colective de lucru pentru monzareasi rezolvarea unor probleme
privind activitatiile de cercetare din institut, precwma activititilor administrative.

(3) Dezbaterilesi hotararile luate de &re Consiliulstiintific sunt consemnate in procese
verbale semnate détee tai participanii.

Art.15. Directorul (1) — este condatorul executiv al institutului, exercitandu-atributiile n
conformitate cu legile in vigoare, cu Statutul Aeadei Romane, cu Regulamentul de
Organizaresi Funaionaresi Regulamentul de Ordine Interi@gaproprii Institutului de Chimie
Fizica - llie Murgulescu, cu hatarile Consiliului stiintific, cu respectarea prevederilor
legislative 1n vigoare.

(2) Directorul este desemnat prin concurs, pe madr de5 ani, potrivit art. 17 alin. (9)
din Legea nr. 183/2024rivind statutul personalului de cercetare, deareltsi inovare.
Directorul trebuie & aiba cel pdin funaia de cerceitor stiintific gradul profesional Iksi titlul
stiintific de Doctor instiinte.

Academia Romé&n- Institutul de Chimie Fizic- llie Murgulescu 7
Comisia de Monitorizare

Regulament de OrganizagigFunaionare



(3) Directorul are uritoarele atribtii:

a. este prgedintele Consiliulugtiintific;

b. reprezing institutul in relaile acestuia cu institu din tara si strainatate, precunsi
cu ati ageni economici, publicki privati;

c. definitiveaz, in colaborare cu directorul adjunct, cu secrétatuntific si cu
coordonatorii laboratoarelor, programejosubprogramelor de cercetare, colaiie si relatiile
Cu stiiinatatea ale institutului, pe care le supune discuConsiliului stiintific, in vederea
Tnaintarii lor pentru avizare Seei de Stinte Chimice din cadrul Academiei Roméage
aprobarea Prezidiului Academiei Roméane;

d. coordoneaz activitatea Serviciul Financiar-ContakilAchizitii publice, a Serviciului
Administrativ, prin ContabiluSef, a Compartimentului Resurse Umane — Doctoragyjistei
“Revue Roumaine de Chimie”, Biblioteca, a compagtmelor Juridic, Audit Public Intern,
Proiectesi Granturi, precumi a laboratoarelor de cercetare prin coordonasosistora,;

e. asigus, impreud cu directorul adjunct, cu secretastiintific si cu coordonatorii
laboratoarelor, realizarea programelor de cercetaieate de Sel de Stiinte Chimicesi
aprobate de Adunarea GenéralAcademiei Romane,;

f. monitorizeaZ publicaressi valorificarea rezultatelor cercet stiintifice realizate;

g. asigua cadrul general organizatoric pentru promovareaiainiei, angajareasi
responsabilitatea fidgcui cerceiitor n activitatea proprie de cercetare;

h. se pronuti asupra particgrii cercetitorilor la congrese, mese rotunde, confexin
cursuri in stiinatate, atunci cand angajéanstitutul;

I. initiaza manifestrile stiintifice ale institutului;

] prezing dari de sear anuale Satei de Stinte Chimice din cadrul Academiei
Romane;

k. Tndeplingte si alte atribuii care i revin, potrivit cadrului legal in vigoar Statutului
Academiei Romanagi Regulamentului de Organizagg Fungionare a Institutului de Chimie
Fizica, find raspunztor pentru intreaga activitate a institutului.

Art.16. Directorul adjunct (1) — este desemnat prin concurs, pe o pexiatl5 ani, prin
analogie cu funga de director, respectand prevederile art. 17 &ihdin Legea nr. 183/2024.
Este subordonat directorului. Directorul adjunebtrie & aibd cel puin fungia de cerceitor
stiintific gradul 11 si titlul stiintific de Doctor instiinte.

(2) Atributiile directorului adjunct sunt uritoarele:

a. monitorizea# si coordonea, impreurd cu coordonatorii de laboratoare, din punct de
vedersstiintific, activitatea laboratoarelor de cercetare;
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b. sprijina directorul institutului Tn indeplinirea tuturorrdutiilor sale, inlocuindu-| ori
de céte ori acesta lipge;

c. reprezind Institutul de Chimie Fizit- llie Murgulescu in reldle stiintifice;

d. coordoneaxelaborarea programelor, subprogramelor de cessatanirind si modul
de realizare a acestora,

e. indrumi si supraveghedz realizarea manifestilor stiintifice ale institutului,
sprijinind directorul in asigurarea reglir institutului cu alte instittii din tara si strainatate;

f. urmareste valorificarea efectv a rezultatelor cercati stiintifice precumsi a
colabogrilor institutului cu alte instittii;

g. urmareste realizarea contractelor de cercetara studiilor de perfg@nare, inclusiv
prin programele doctorale;

h. stabileste intalniri cu angaja institutului;

I. execud si alte activiiti de conducere pe baza delggde atribuii, competere si
responsabilitti din partea directorului institutului.
Art.17. Secretarul stiintific (1) — este desemnat prin concurs, pe o peticd ani, prin
analogie cu funga de director, respectand prevederile art. 17 &ihdin Legea nr. 183/2024.
Este subordonat directorului institutului. Secretatiintific trebuie 4 aiba cel puin funcia de
cerceitor stiintific gradul 111 si titlul stiintific de Doctor instiinte.

(2) Secretaruitiintific are urnatoarele atribuii:

a. monitorizeaz derulareasi desfisurarea temelosi proiectelor de cercetare in care este
implicat Institutul de Chimie Fizic- Ilie Murgulescu;

b. sprijind formareasi perfecionarea cercétorilor;

c. asigudi coordonarea intre diferite tergigoroiecte de cercetare;

d. reprezini institutul Tn relaiile stiintifice externe sau interne;

e. asigui legatura cu alte institul din tara sau stiinatate, in relge cu proiectele comune
de cercetare in domeniu;

f. monitorizeaZ activitatea de perféionare profesionala cercettorilor, inclusiv prin
studiile doctorale;

g. raspunde de realizarea efedta manifestrilor stiintifice organizate deatre institut;

h. asigui si coordonea actualizarea periodica paginiiweb a institutului, urrireste
activitatea periodica bazei de date.
Art.18. Contabilul Sef (1) — este desemnat prin concsirgste numit de director, in comde
Legii 82/1991 — Legea Contabiliti, republicati in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 454 din
18.06.2008. Este subordonat directorului institutul
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(2) Are in principal urritoarele atribtii:

a. asiguna elaborarea proiectului bugetului de venitgricheltuieli, urnarind, dug
aprobare, realizarea trimest#ial anuak a acestuia;

b. conduce si organizeaz activitatile financiare de gestiunesi de evidem
contabik, urmirind respectarea legisiai in vigoare;

C. asigun gestionareai gospodrirea patrimoniului institutului;

d. urmareste derularea opetianilor de incasri, conform legilor in vigoare;

e. asigun gestionarea, conform legii, a veniturilor extrabtage;

f. asigua alte sarcini conform deciziilor directorului instiului;

g. functia de ContabilSef este ocupatin raport cu dispogile Legii 82/1991, a
contabiliatii, republicatt in Monitorul Oficial al Roméaniei nr. 454 din 18.2608, art. 10 alin.
(2), de é@tre un absolvent de studii superioare economice.

l11.2. Atribu tiile coordonatorilor de laborator / sefi servicii / compartimente

Art.19. Coordonatorul de laborator — Este numit de atre Director prin decizie, in baza
rezultatelor, compete®i, capacitii de a se implica in realizarea obiectivelor decetare. Este
subordonat Directorului institutului

a. asigut coordonarea unui laborator de cercetare pentiizaeza obiectivelor planului
de cercetare anual;

b. sprijia derularea proiectelor de cercetargaralesi interngionale;

c. identifiad oportunititi in vederea prestii unor servicii de specialitateitce teti,

d. raispunde de gestionarea bazelor de date aferentéaictile cercetare a laboratorului;

e. sprijiri si indrumi cercefitorii in specializarea lor profesiodalin perfedonarea
metodelorsi instrumentelor de cercetare;

f. sprijina cercettorii abilitati si doctoranzii in realizarea programelor doctorale;

g.impreur cu cercettorii din subordinanitiaza noi teme de cercetare;

h. stabilgte contactatiintifice cu cercettorii din tara si strainatate;

I. sprijina cerceiitorii din laborator & realizeze colabdri cu cerceitori din institutsi din
alte unititi din tara si strainatate;

J- Indrund si sprijina cerceitorii in depunerea apligdor in cadrul competiilor;

k. urmireste fungionaresasi utilizarea corect a infrastructurii de cercetare;

l. intocmate fisele de posti realizeaz evaluarea personalului din cadrul laboratorului;

m. pe baza evadulor, poate solicita noi posturi de cercetare imdie de nevoile

laboratorului;
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n. sprijim cercefitorii pentru valorificarea rezultatelor cerset si integrarea acestora
n circuitul stiintific nationalsi internaional;

0. se implig, akturi de conducerea institutului, in organizareafeontelor, intalnirilor
naionale si interngionale, invi cerceiitori sau cadre didactice din afara institutului foen
conferirte tematice;

p. poate organizaworkshopurj miniconferine, seminarii cu activiti in cadrul
proiectelor de cercetare pentru care au tiande director/responsabil sau sptijiastfel de
activitati pentru proiectele derulate in cadrul laboratardeictre ati cercetitori din subordine;

g. nainteaz propuneri étre conducerea institutulgi catre Consiliul Stiinific in vederea
ohtinerii suportului pentru realizarea obiectiveloracetarai sprijinirea cerceitorilor;

r. colaboreaz cu celelalte compartimengebirouri ale institutului;

S. realizeax orice alte sarcini primite din partea conducenstitutului conform
prevederilor legale.

Coordonatorul de laborator deléagactivitatea administrativ catre loaiitorul
coordonatorului de laborator, in cazul in care t@ces afl in imposibilitatea de at indeplini
atribuiile de serviciu (concediu de odianconcediu pentru incapacitate de miyndelegai,
concediu #ra plati, suspendare, dgae, etc.).

Art.20. Seful de serviciu

a. organizeaiz coordoneaxsi controleaz activitatea serviciului pe care il conduce;

b. elaboreazsi propune spre aprobare strategii, politici, plamiirproceduri specifice
compartimentului de specialitate; monitorizé&az controleaz aplicarea acestora, intreprinde
masurile corective sau preventive necesare, in scopluratatirii continue a performaelor
personalului din subordine;

c. Intocmete propuneri privind bugetul de venitufii cheltuieli si programul anual al
achiztiilor publice pentru serviciul pe care il condugele transmite compartimentelor de
specialitate care, ulterior analizecentralizrii, le prezint conducerii, spre aprobare;

d. asigufi colaborarea serviciului din subordine cu celelatempartimente ale
Institutului de Chimie Fizig - Ilie Murgulescusi compartimente din cadrul Academiei Roméane,
in fungie de domeniul de activitate, pentru indeplinirdaectivelor proprii sau in vederea
elabodrii de raspunsuri la adrese, soliit de informaii de interes public, precugi in vederea
elabodrii de raspunsuri la sesizi;

e. stabilgte si comuni@a responsabilittile si competerele specifice personalului din

subordine;
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f. urmiareste sistematic realizarea attibdar profesionale ale fiezui salariat la termenele
stabilite;

g. aduce la cunostm personalului serviciului cat intregului personal angajat in institut,
hotararile conducerii institutului, legisie si normele specifice fiegei activititi;

h. semneadavizeaz, dupm caz, potriviti competealor stabilite, lucirile si
corespondeta elaborat in cadrul serviciului respectiv;

I. elaboreai si aproli fisele de post pentru personalul din subordirle actualizea ori
de cate ori este necesar, asigurandu-se de tramnsaniacestora la Compartimentul Resurse
Umane — Doctorate;

J. evalueaz performarele profesionale individuale ale personalului dilbardinesi se
asigua de transmiterea in termen, aefor de evaluare la Compartimentul Resurse Umane -
Doctorate;

k. identificd obiectivelesi riscurile aferente proceselor din domeniul dgogsabilitatesi
intreprinde msuri pentru atingerea obiectivelgreliminareafinerea sub control a riscurilor;

l. asigud respectarea codurilor, regulamentelor, proceduri@ciziilor si a celorlalte
acte interne aplicabile la nivelul instiiei;

m. asigui elaborarea procedurilor de sistgifsau opergonale care privesc activitatea
desfisurati in cadrul compartimentului pe care il gestiodieazegistrului riscurilor,
chestionarului de autoevaluare, preciii@te documente impuse de controlul intern manager
Art.21. Coordonatorul de compartiment

a. organizeaz coordoneax si controleaz activitatea compartimentului pe care 1l
conduce;

b. elaboreazsi propune spre aprobare strategii, politici, plamgirproceduri specifice
compartimentului de specialitate; monitorizéaz controleaz aplicarea acestora, intreprinde
masurile corective sau preventive necesare, in scoplouratatirii continue a performaelor
personalului din subordine;

c. asigud colaborarea compartimentului din subordine cu lakkée compartimente ale
Institutului de Chimie Fizig - Ilie Murgulescusi compartimente din cadrul Academiei Roméane,
in fungie de domeniul de activitate, pentru indeplinirdaectivelor proprii sau in vederea
elabodrii de raspunsuri la adrese, soliit de informaii de interes public, precusi in vederea
elabodrii de raspunsuri la sesizi;

d. stabilgte si comunic responsabilitiie si competerele specifice personalului din

subordine;
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e. urnireste sistematic realizarea atriblor profesionale ale fiewui salariat la
termenele stabilite;

f. aduce la cunostia personalului compartimentului cétintregului personal angajat in
institut, hotirarile conducerii institutului, legisie si normele specifice figezei activititi;

g. semneaiavizea#s, dupm caz, potrivit competealor stabilite, lucirile si
corespondeta elaborat in biroul respectiv;

h. elaboreaxsi aproka fisele de post pentru personalul din subordinke actualizeaz
ori de cate ori este necesar, asigurandu-se dentitiamea acestora la Compartimentul Resurse
Umane — Doctorate;

I. evalueaz performarele profesionale individuale ale personalului dilbadinesi se
asigud de transmiterea in termen, aefor de evaluare la Compartimentul Resurse Umane -
Doctorate;

J. identifica obiectivelesi riscurile aferente proceselor din domeniul dgogsabilitatesi
intreprinde msuri pentru atingerea obiectivelgreliminareafinerea sub control a riscurilor;

k. asigud respectarea codurilor, regulamentelor, procedurdeciziilor si a celorlalte
acte interne aplicabile la nivelul instiiei;

l. asigud elaborarea procedurilor de sistaifsau opergionale care privesc activitatea
desfisurati in cadrul compartimentului pe care il gestiodieazegistrului riscurilor,

chestionarului de autoevaluare, preciiimte documente impuse de controlul intern manager

111.3. Atribu tiile laboratoarelor si compartimentelor din cadrul institutului

1. Laboratoarelede Cercetare
Art.22. Personalul de cercetare din cadrul laboratoarefigué realizarea de activiti de
cercetare fundamentagaaplicativa in domeniulstiintelor naturalesi inginerie, in conformitate
cu planul de cercetare al institutuual altor proiecte aflate inh derulare.

Activitatea personalului de cercetare este deastagionalsi cuprinde:

a) dezvoltarea curbntelor stiintifice;

b) participarea la transferul cwtmtelor si tehnologiilor in toate domeniile wie
economicesi sociale;

c) participarea la valorificarea efittiea rezultatelor activitii de cercetare-dezvoltare,
pentru dezvoltarea durabih socieitii.

Personalul de cercetare are &tmarele obligéi:

a) s respecte eticgl deontologia activittii de cercetare;
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b) s respecte drepturile de proprietate inteleétualconfidenialitatea convenit cu
colaboratorisi cu finantatorii cerceirii;

c) € nu creeze conflict de interese sau conagdremloiak in cazul cumulului de
activitati, efectuat in condiile legii;

d) = participe la formarea cerégorilor tinerisi sa transmiti cunastintele si experiena
proprie in activitatea de cercetare-dezvoltare;

e) 4 utilizeze patrimoniul tehnicetiintific si alte resurse ale insttigi exclusiv pentru
activitati profesionale in interesul instifai sau al uniitii angajatoare;

f) sa participe la evaluarea actisii de cercetare-dezvoltare, precwma rezultatelor
proprii;

g) ¢ participe la compsii pentru programele interfianale ale Comunitii Europene
sau pentru programele rezultate din acordurilermat®nale de cooperare bilatetala care
Romania este parte;

h) 1 desfisoare activitateatiintifica, tehnologi@ sau de inovareifa a incilca drepturile
si libertatile omului;

i) sa-si dezvolte continuu cuntintele stiintifice si tehnice, & contribuie la diseminarea
informaiei si culturii stiintifice si tehnice, precumi la corgtientizarea publiculusi a factorilor
de decizie asupra rolulstiintei si tehnicii;

J) sa participe la aplicarea, in comde legii, a rezultatelor activitii proprii de cercetare-
dezvoltare.

La incetarea actiwitii in institutie sau unitate, personalul de cercetare, dezvagitanevare nu
poate folosi rezultatelgiintifice si tehnice care au fost gbute in unitate ircadrul unor luctri
finantate din fonduri publice, fara acordul institutulpé o durat de cel ptin 5 ani.

Laboratoarele sprijjnconducerea institutului in realizarea t@llar stiintifice internesi
externe.

Laboratoarele sunt conduse de un coordoragamt subordonate consiliulgtiingific.

Tn realizarea obiectivelor de cercetare, cetosii fiecirui laborator pot colabora cu toate
laboratoarele de cercetagecompartimentele institutului, precusncu alte instittii publice si
ageni economici.

Cercetitorii pot participa la manifesti stiintifice pentru diseminarea rezultatelor
cercetrii.

Personalul laboratoarelor se oguge buna fun@onare a aparaturiii infrastructurii de

cercetare.
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Institutul de Chimie Fizit - llie Murgulescu are un nuin de opt laboratoare de

cercetare, nominalizate la art.13, lit. a).
Art.23. Institutul de Chimie Fizig - llie Murgulescu este Institut de Cercetare Ailis
desfisoare activitate de doctorat pritoala Doctoral de Stiinte Chimice din cadru$colii de
Studii Avansate a Academiei Romane (SCOSAAR). Aetliga doctoralse desfsoari in cadrul
laboratoarelor.

Activitatea scolii doctorale in Institutului de Chimie Fizic- llie Murgulescu se
desfisoaia sub coordonarea reprezentatuliu siles in Consiliulugtiintific al Scolii Doctorale
de Chimie din cadrul Academiei Romane (SCOSAAIR)ste sugnuta de ctre cercedtorii care
au ohinut atestatul de abilitare prin Ordin al MiniswuEducaiei, prin iniierea, sprijiniresi
promovarea activitilor care sugn buna degfkurare a studiilor de doctorat in cadrul institutulu
De asemenea, activitatgaolii doctorale este in subordinea directoruluuedg al ICF.

Atributiile reprezentantuluicolii doctorale din institut sunt utoarele:

a) organizeax intalnirile cercettorilor abilitagi pentru a stabili activitile legate de
scoala doctoralin cadrul institutului;

b) avizeaz documentga Tntocmit de Compartimentul Resurse Umane - Doctorate
privind activitatea doctoral (dosarele de inscriere, documeiatacontractelor, cereri de
prelungire, cereri de schimbare a titlurilor, efgeptru a fi transmisdirectoruluiScolii doctorale
de Chimie din cadrul Academiei Romane (SCOSAAR);

c) informea#/ distribuie documentele primite de la Directo$ablii doctorale de chimie;

d) organizeaz sedintele publice de prezentare a rapoartelor anuale rdgrgs ale
doctoranzilor;

e) organizeaz impreurd cu condustorii de doctorat, directorul adjunct al institutuki
ceilaki cercetitori abilitagi conferine ale doctoranzilor, eventual in colaborare cu sd&i
doctorale;

f) mediaza eventualele probleme care apar in oni@rgcolii doctorale;

g) avizeai comisiile de Tndrumare pentru fiecare doctorand;

h) stabilgte colabodrile posibile cu alte institii academice ngnalesi interngionale
pornind de la disatile cu cerceitorii abilitati;

i) colaboreaz cu Compartimentul proieckg granturi pentru a identifica posibiiile de
extindere ale colabarilor.

In cadrul Scolii doctorale din institut, evaluaresi monitorizarea doctoranzilor se
realizeaZ Tmpreurd cu conduatorii de doctorat, cerc@orii abilitati si cu comisiile de
Tndrumare stabilite pentru fiecare doctorand |&ftul stagiului doctoral.
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Criteriile si procedurile pentru admiterea studlem la programele de doctorat sunt cele
din Regulamentul de organizare a studiilor unitarsi de doctorat in cadr§colii de Studii
Avansate a Academiei Romane (SCOSAAR).

Art.24. Personalul preizut la art. 8 alin. (2), lit. a) din legea 183/2024 studii superioare,
4care deskoar activitaiti CDI, se diferefiaza pe fungii si grade profesionale de cercetare-
dezvoltare, pstrand echivalga cu gradele profesionale p#zute in Carta Europeana
Cercetitorilor, dupi cum urmeax a) cercettori seniori, dgnand titlul de doctor: (i) cercaor
principal (R4): cercetor stiintific gradul | - CS |[; (ii) cerceitor consacrat (R3): cerceor
stiintific gradul Il - CS II; b) cercator recunoscut (R2), deand titlul de doctor: cercabr
stiintific gradul 1l - CS IlI; c) cercettor debutant (R1), dmand titlul de doctor sau avand
calitatea de student doctorand: ceftmtstiintific - CS; d) asistent in activitatea de cercetare
stiingifica, licertiat: asistent de cercetaghintifica — ACS, conform art. 9, alin. (1) din Legea
183/2024.

In conformitate cu organigrama institutului, aprabade Academia Roman
subordonarea, atrikitle, competetelesi responsabilittile fungiilor si gradelor profesionale din
laboratoare sunt:

Cercetitorul stiintific gradul | coordoneax elaborarea programelar proiectelor de
cercetare; elaboreazcapitole distincte din luéri de cercetare; participla negocieressi
realizarea prevederilor din contractele cu partemeterni; partici@ la simpozioane, sesiuni,
conferine, etc., intara si strainatate, sugnand comunigri si intervenii; elaboreaz studi,
articole, monografiisi carti, fie individual, fie n calitate de coordonat@prijina pregitirea
profesional a tinerilor cerceitori; reprezind institutul in relaiile stiintifice externe sau interne;
asigui coordonarea unuia sau mai multor colective deetare, etc.

De asemenea, cergtirul stiintific gradul 1, poate de&fura activitate didactic la
disciplinele de profil, in ingamantul superior.

Pentru ocuparea postului este necesar tilakific de doctor.

in conformitate cu art. 17 alin. (3) lit. a) diagea nr. 183/2024, ceratgrul stiintific
gradul | poate ocupa funia de director, director adjunct, secregaintific sau coordonator de
laborator. Tn cazul n care nu odupostul de director, director adjunct, secretintific sau
coordonator de laborator, este subordonat conduakoiratorului.

Cercetatorul stiin tific gradul Il coordoneaz individual sau impreuncu cercettorul
stiintific gradul I, programe de cercetare, elaboranditakgp distincte in cadrul proiectelor;
urmareste realizarea proiectelosi programelor de cercetargl valorificarea rezultatelor

cerceirii; contribuie la formareai perfegionarea profesionala tinerilor cerceitori; realizea

Academia Roman— Institutul de Chimie Fizic- llie Murgulescu 16
Comisia de Monitorizare

Regulament de OrganizagigFunaionare



cercetlri stiintifice Tmpreud cu cercettorii si specialgtii de la alte institute sau insttii) in

regim de colaborare; partiéipla manifesiri stiintifice interne sau interm@nale; poate
reprezenta institutul in relde contractuale de colaborare sau ierarhice ¢te mstityii sau

institute de specialitate; poate participa la aetiea didactie Tn Tnvatamantul superior;
coordonea, Tmpreud cu cercettorul stiintific gradul I, realizarea bazei documentaie
informatice a institutului.

in conformitate cu art. 17 alin. (3) lit. &) lit. d) din legea nr. 183/2024, cerairul
stiingific gradul 1l poate ocupa fum@ de director, director adjunct, secretdiintific sau
coordonator de laborator.

Pentru ocuparea postului este necesar tilakific de doctor.

in cazul In care nu ocappostul de director, director adjunct, secretintific sau
coordonator de laborator, este subordonat conduakoiratorului.

Cercetitorul stiintific gradul 1l coordoneax proiecte de cercetare in cadrul
programelor, urrirind realizarea activitii de cercetarai valorificarea rezultatelor cercet,
urmareste perfegonarea profesionala cercettorilor participani la realizarea proiectelogi
temelor de cercetare; contribuie la dezvoltareaibdacumentargi informatice, pe domeniul
sau de activitate; colaboreazu cercettorii stiintifici gradul | si cercettorii stiingifici gradul 11
n realizarea de contracfelucrari, in cadrul colectivelor constituite impreuou alte institutei
institutii; participa la manifesiri stiintifice internesi interngionale, individual sau Tmpreércu
tinerii cerceitori; elaboreaz capitole distincte in cadrul proiectelor de cemoet valorific
rezultatele cercaetii prin elaborarea de articode carti; poate participa la activitatea didadtim
Tnvatamantul superiorExecuti orice sarcia de serviciu, in domeniuig de competga primita
n ordine ierarhig, fara a indcilca legislaia Tn vigoare. Pentru ocuparea postului este necesa
titlul stiintific de doctor.

In conformitate cu art. 17 alin. (3) lit. d) dinglea nr. 183/2024, ceragtrul stiintific
gradul 11l poate ocupa furia de secretagtiintific sau coordonator de laborator. In cazul in care
nu ocup@ postul de secretatiintific sau coordonator de laborator, este subordooatucerii
laboratorului.

Cercetitorul stiin tific participi la elaborarea propunerilor pentru proiegteontracte de
cercetare; redacteazcapitole si subcapitole distincte, Tn cadrul proiectelor dercetare;
contribuie la realizarea bazei documentgirénformatice pe domeniulasi de activitate; st
valorifica rezultatele cercetii prin elaborarea de articole, studii sau capitdh cadrul unor
lucrari editoriale; se preocudpde ridicarea pregirii profesionale. Este subordonat conducerii

laboratorului. Pentru ocuparea postului de cétoetstiintific este necesarasfie inscris la o
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scoah doctorai in domeniul chimie sau domenii conexe saulgina titlul stiintific de doctor,
conform art 23, alin. (1), lit. b) din Legea 183220
Asistentul de cercetarestiintifica se documenteazsi participi la elaborarea de
subcapitole sub Tndrumarea unui cettmt stiintific cu experiega, in cadrul proiectelosi
temelor de cercetare; se pitgte pentru susmerea examenelor de admitere la doctorat sau de
promovare in postul de ceragdr stiintific, in cazul in care este inscris lag@ak doctorai Tn
domeniul chimie sau domenii conexe saurgetitlul stiintific de doctor; publig, Tmpreui cu
cercefitori cu experietd, articole proprii in literatura de specialitate; peeocu@ pentru
perfegionarea in cunagerea limbilor stiine si utilizarea aparaturii, a programelgrtehniciilor
de calcul. Asistentul de cercetatintifica este subordonat conducerii laboratorului.
Subinginerul indeplingte luciri de specialitate Tn cadrul unui colectiv care saecini
de experimentare in laborator sau de epiecpentru autodotare, intheere, microproduge.
Executi efectiv unele luciri de tehnicitate deosebit asisi cerceitorii la efectuarea unor
sinteze sau la supravegherea unor ingtajautilaje; supraveghedazinstalaiile de sintei la
indicaiile cercetitorilor. Pentru ocuparea postului de subinginert si@tesare studii superioare
de scurd durati sau studii superioare ciclul | Bologna. Este sdbaat conducerii laboratorului.
Asistentul asigus si intretine ordinea in laboratpefectueaz analize de laborator, teste,
asigus executarea unor luim de rutih pe aparatdr de uz general sau efectugaamalize
uzuale sau complexe care presupun indemanatmastinte generale de chimie; supraveglieaz
instalaiile de sintez la indicgiile cercettorilor si execus operaii de rutiri conform unor rgete
date; carireste si prediteste reactivii pentru sintéz conform indicgilor date de cercétori;
efectueaz aprovizionarea din magazie pentru a asigura nadééxi necesare cerdaator din
laborator; pregteste, sub supravegherea ceétetilor, probele pentru analiz Execud orice
sarciri de serviciu, in funieie de pregtirea profesiondl primita in ordine ierarhi&. Pentru
ocuparea fungei de asistent cu studii medii candidatul trebsie faci dovada pregirii
profesionale prin diploma de bacalaureat a unuegialliceu/grupscolar sau a unegcoli
postliceale cu specialitatea chimie. Este subordomaducerii laboratorului.
Muncitorul-laborant cu studii medii liceale sagycoah profesional de specialitate
execul operaii elementaresi analize de rutia in laboratoarele de sintgzsupravegheaz
instalgiile de sinte3; pregiteste chimicalele pentru sinteze; efectuedsstilari simple, filtrari,
calcirari, topiri, controleaz decantarea impuditilor din rezervoare, cazane, etc., exécut
analize de materiale (rezistanrmecani&, compozie granulometrig, suprafga specifi@, etc.);
spah utilajelesi sticlaria de laboratosi intretine cuitenia in laborator. Execubrice sarcia de
serviciu, specifi& domeniului de activitate, priniitin ordine ierarhig. Pentru ocuparea fugiei
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de muncitor-laborant candidatul trebuiefaca dovada pregjirii profesionale prin diploma de
absolvire a unui liceu de specialitate cu cali@acorespuritoare, a unegcoli profesionale de
specialitate sau a unui curs de calificare cu sfiatiea chimie. Este subordonat conducerii

laboratorului.

2. Serviciul Financiar-Contabil si Achizitii Publice

Art.25. Serviciul financiar-contabigi achiztii publice este coordonat deful de serviciu, este
subordonat Contabilulu§ef si are ca obiectiv general: gestionarea resursef@ntiare ale
institutului, Tnregistrareai evidena valorié a resursele material financiare ale institutului;
asigurarea evideai analiticesi sintetice a materiilor primgi materialelor; asigurarea eviden
analitice si sintetice a pieselor de schimb; asigurarea evademijloacelor fixe; organizarea
lucrarilor de inventariere, achile publice de produse, servicii lucrari, elaborareasi
actualizarea Programului Anual al Achiidor Publice, aplicarea modaliilor de achizii de
produse, servicigi lucrari, realizarea aproviziaimii cu bunurisi servicii, urnérirea contractelor
de furnizare n congi de legalitate, in conformitate cu prevederilgdks n vigoare.

Art.26. Principalele atribtii ale Serviciului Financiar-Contahil Achizitii Publice:

a. verifici efectuarea ptilor pe toate sursele de finane, pe articolgi alineate bugetare,
tinand cont de disponibilul existent pentru fiecacéivitate;

b. intocmete declardile fiscalesi le depune in termenul legal la ANAF;

c. efectueaz la timp calculele salariale privind drepturile egddle ale personalului
conform pontajulugi legislgiei in vigoare;

d. realizeaz plata in termenele legale a obligar catre bugetul de stat, bugetul local
bugetul fondurilor speciale;

e. elaboreaproiectul de buget de la bugetul de statscatoiectul de buget din venituri
proprii;

f. urnireste execya bugetai, intocmgte documentiga afereni cererilor de deschidere
de credite;

g. Indeplinge alte atribtii cu caracter specific domeniului de activitateeyizut n
actele normative in vigoare.

h. organizeaz, intocmeate si conduce evidega contabid privind activitatea Institutului
de Chimie Fizié& - Ilie Murgulescu, conform planului de conturi apat pentru institii publice
si a reglemeriirilor legale in vigoare;

I. organizeaz evidena patrimoniului, inventariereai reevaluarea acestuia, potrivit

prevederilor legale;
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] Intocmate situaiile financiare trimestrialesi anuale pentru activitatea proprie
asigurand transmiterea la termenele pzate de legiski@a in vigoare;

k. Tntocmete si depune in sistemul fianal de raportare (FOREXEBUG), rapoiie
lunare, trimestrialgi anuale, in conformitate cu prevederile legaleigjoare;

l. asigud realizarea tuturor asurilor stabilite prin hairarile conducerii institutului sau
prin actele emise de autaritinstitutii publice;

m. colaboreaz cu reprezentam Curtii de Conturi, nunti pentru efectuarea
controlului,pune la dispozia acestora documentele supuse controkilintocmate situaiile
solicitate;

n. urnareste implementarea recomador facute in rapoartele de audit;

0. indeplingte si alte sarcinki atribuii specifice domeniului de activitate;

p. soliciti necesarul de achiipentru anul urriitor de la fiecare compartiment din cadrul
institutiel, centralizeax acest necesar pentru achizile bunuri, serviciisi lucrari, intocmete
programul anual de achjzipublice al Institutului de Chimie Fizie llie Murgulescu, pe coduri
C.P.V.si articole bugetarsi le supune apraiii;

g. efectueaxz modificari in programul anual al achiilor publice, prin introducerea de
noi poziii sau modificarea celor existente, in ftiaade soliciirile compartimentelor din cadrul
institutului, monitorizea permanent achigile efectuate conform planului de achizaprobat;

r. organizeax si efectueaz toate opengunile necesare desurarii procedurilor de
achiztii publice, conform actelor normative in vigoarege fpbaza specifigalor tehnice,
termenelorsi condtiilor specifice in bazaarora se va atribui contractul de ach&ipublia,
precumsi a caietului de sarcini, intocmite de compartinedste solicit achiziia;

s. efectuearz activitaitile necesare desjurarii opergiunilor de cumgrare direci
Tmpreur cu solicitantul, in conglile legii, precum aprovizionarea de bunuri sautcactarea de
servicii sau luciri necesare deafurarii activitatii aparatului de lucru al Institutului de Chimie
Fizica - llie Murgulescu, in baza referatelor de necésiggrobate;

t. Tntocmate si transmite anugurile de intefie sau anupurile de participare in SICAP,
Jurnalul Oficial al Uniunii Europene,;

u. Trgtiinteaz, in conformitate cu prevederile legale in domeiichiziiilor, Unitatea
pentru coordonargi verificare a achiziilor publice din cadrul Ministerului Finaalor Publice,
despre demararea procedurilor in vederea numioibdervatori;

v. intocmate, impreud cu compartimentul de specialitate care a redacaatul de

sarcini, aspunsul la cererile de clarific cu privire la documenta de atribuire in etapa
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prealabif depunerii ofertelorsi asigu transmiterea aspunsului étre solicitami, precumsi

publicarea acestuia pe SICAP.

3. Compartimentul Resurse Umane - Doctorate

Art.27. Compartimentul Resurse Umane - Doctorate asjgormin activititile sale, realizarea

recrutirii, promonarii si miscarii personalului, in funge de cerigele institutuluisi condtiile

organizatorice de evidena personalului, de gGare a acestuig pregiteste cadrul organizatoric

pentru incadraregi promovarea personalului, aplitegislaia privind salarizarea personalukii

realizea? statisticile solicitate de Academia Romamstitutul Naional de Statistit.

Art.28. Principalele atribti indeplinite de &tre compartimentul de Resurse Umane-Doctorate

sunt:

a) organizarea resurselor umane (structura organizatoevidena de personaki a
posturilor vacante);

b) asigurarea resurselor umane (recrutare, gel@@ngajare de personal);

c) Tntocmirea statului de personal pe baza organigtame

d) constituirea dosarului de personal pentru fiecalarit;

e) Tntocmirea contractelor individuale de mang a actelor adionale la contractele
individuale;

f) ntocmirea documentelor legale pentru angajaregcamga de personal sau incetarea
activitatii salarigilor;

g) propunerea spre aprobare a necesarului de perpenaleserii, fung, specialiiti si
nivele de pregtire corespunzor cerirtelor rezultate din structura obiectului de actiata
al institutului; evidega concediilor de oditiy a concediilor medicalg a concediilor 4ra
plata;

h) intocmirea rapodrilor statistice specifice activditi compartimentului;

i) intocmirea documentelor necesare pergionpersonalului institutului, potrivit
prevederilor legale;

]) elaborarea planului anual de instruire pentru cotipant;

k) organizarea procesului de evaluare ahagderformatelor profesionale ale salatilar;

[) realizarea inregisirii contractelor de muricin REVISAL si a inregistirilor legale
ulterioare n acesta, a mod#rdor intervenite n evidega salariglor privind salarizarea,
angajarea, incetarea contractului de munsuspendarea contractului de mync
schimbarea domiciliului, a numelui, etc.
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m) opereaz anual, in luna octombrie, mod#icle la situaia solicitati de ANAF, L 153 -
formular aferent procedurii de transmitere a dat@iovind veniturile salariale pentru
personalul gitit din fonduri publice conform Ordinului MMJS n2169/2018 publicat in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 877ndl7 octombrie 2018i urmareste
transmiterea acesteia in termen;

n) intocmirea rapodtilor statistice specifice activditi compartimentului;

0) intocmirea documentelor necesare perigionpersonalului institutului, potrivit
prevederilor legale: elibereaadeverige solicitate de salatianecesare pentru @tinita,
scoak, medicul de familie, spital, privind activitatea doctorat, adeveri@a cu drepturile
salariale, adeveria solicitate de fgii salarigi privind veniturile, acordarea sporurilor,
Incadrarea in grupa a ll-a de manc

p) elaborarea planului anual de instruire pentru catpant;

gq) asigurarea confidemlitati documentelor si informaiilor gestionate de salagia
Compartimentului Resurse Umane-Doctorate;

r) asigurarea accesului controlat al persoanelor desnde dtre conducerea institutului,
la documentelgi informatiile privind resursele umane,;

s) asigurarea instruirilor profesionale ale personaldin Compartimentul de Resurse
Umane-Doctorate;

t) asigurarea adminigini bazelor de date, prin persoanele responsdinilepnformitate cu
deciziile conducerii institutului;

u) administreaz contul din portalul eSOP de preluaon-line a datelor statistice al
Institutului Ngional de Statistit si completeaz on-line anchetele statistice.

v) administreaz contul de acceg incarcarea anuurilor pesite-ul Ministerului Educaei si
Cercetirii  https://jobs.research.gov.rasi al European Commision (EURAXESS)
https://euraxess.ec.europa.eu, dedicat locurilocam@e din activitatea de cercetare-
dezvoltare.

w) asigurarea unei bune colaborsi comuniciri cu sefii de compartimentgi laboratoare de
cercetare;

X) reprezentarea institutului in rale cu Academia Roménsau alte institi externe pe
probleme de resurse umane. Compartimentul Resunsan&tDoctorate se ocuple
realizarea documerttai privind activitatea de doctorat a institutului, ca Instiae
Cercetare Abilitat & desfisoare activitate de doctorat pr§ctoala Doctordl de Stiinte
Chimice din cadru$colii de Studii Avansate a Academiei Roméane (SCOBRA
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y) mertine leditura intre cercétorii abilitati sa condu@ doctorate, doctoranzii Biroul
programe de cercetagedoctorat din Academia Romén

Compartimentul Resurse Umane-Doctorate este sabatdlirectorului.

4. Serviciul Administrativ

Art.29. Serviciul Administrativ este coordonat détre seful de serviciusi este subordonat
ContabiluluiSef. Seful serviciului administrativ coordonegzrganizeaz, indruni si raspunde

de activitatea dexfurati de personalul din subordigeare ca obiective generale asigurarea de
condiii optime de deskurare a activittii intregului institut prin obinerea si reinoirea
autorizaiilor legale de fungonare, intrenerea cidirii, a instalaiilor, aparaturii, aprovizionarea
ritmica cu materiale de cétenie, dezinse®, dezinfege si deratizare, realizarea luecior de
intregineresi reparaii curente ale spalor administrate.

Art.30. Serviciul Administrativ are uritoareleatribuii pricipale:

a. intocmgte referate de necesitate pentru bunaadesdire a activittii institutului;

b. Tntocmete, ori de cate ori este nevoigi propune spre avizare directorului,
regulamentelgi planurile pentru asigurarea cotidbr de lucru/agiunilor, in vederea respeicti
normelor legale in vigoare;

C. organizeazintrginereasi efectuarea repagidor pentru chdiri, dotari si alte active din
patrimoniul instityiei;

d. asigui reparaile curente, intrgnerea, curgeniasi administrarea sediului institiei;

e. asigut Tntrginereasi igienizarea spdlor Tn care se de&§oar activitatea instittiei;

f. indeplingte orice alte atribwi stabilite de d&tre conducerea Institutului de Chimie

Fizica — llie Murgulescui/sau de gtre sefii ierarhici, in conformitate cu legigla in vigoare.

5. Revista “Revue Roumaine de Chimie”

Art.31. Referentul de specialitate din cadrul revisteRevue Roumaine de Chimasigui
primirea lucérilor de la autori, inregistrarea logi distribuirea d&tre refereqi; menine
corespondega cu autorii; programeazlucrul fascicolelor revisteisi corectarea acestora;
distribuie extrasele atre autori si tine evidema revistelor venite in institut prin schimb
interngional. Este subordonat directoruiredactorulukef al revistei.

6. Biblioteca
Art.32. Bibliotecarul asigut evidena dcirtilor si periodicelor primite in biblioteca institutului;
gestioneaz fondul acestorasi materialele documentare necesare personalulucedeetare;
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urmareste gospodrirea judicioad a activelorsi materialelor din gestiunea sa; indepjteealte
sarcini primite de la conducerea institutului, tmeeniul gu de activitate. Pentru ocuparea unui
post in cadrul acestui compartiment sunt neceda® superioaresi calificari in specialitate.

Este subordonat directorului institutului.

7. Secretariat

Art.33. Asigura realizarea ludirilor de secretariat necesare desfarii activitatii organelor de
conducere ale institutului; asigutransmiterea tuturor infornidor generate de directoratre
personalul institutului; redacteazi proceseax materialele necesare adminisiir institutului,
catsi a lucrrilor de cercetare. Se ocuge registratura institutului, conform legihivelor.
Organizeaz si gestioneaz procesul de creare, revizuire, organizare, stocaidizare,
identificaresi arhivare a documentelor intergiea celor provenind din exteriorul eritii, oferind
control asupra acestora accesibilitate conducergi salariailor entitatii, precumsi tertilor
abilitati. Implementeaz masuri de securitate pentru protejarea documentetopofriva
distrugerii, furtului, pierderii, incendiului, etgprecumsi masuri de respectare a reglemaibr
privind protecia datelor cu caracter personal.

Implementeag, prin desemnare détce conducerea institutului, a prevederilor legaleritoare
la depunerea declaiidor de averesi de interese deatre persoanele cu aceste obfigaAre
relaii de colaborare cu laboratoarele de cercegacelelalte compartimente din institut. Este in

subordinea directorului institutului.

8. Compartimentul Juridic

Art.34. Compartimentul juridic este compartimentul ftianal din structura organizatodica
Institutului de Chimie Fizig - llie Murgulescu, subordonat directorului instilwi. Pentru
ocuparea unui post in cadrul acestui compartimanttrsecesare studii superioare in specialitate.
Compartimentul Juridicsi desfisoar activitatea in conformitate cu prevederile Legii n
514/2003, privind organizareg exercitarea profesiei de consilier jurid¢c ale prezentului
regulament.

Rolul compartimentului juridic este de reprezenthagarare a intereselor Institutului de Chimie
Fizica - llie Murgulescu in fea instagelor judedtoresi si in cadrul orié@rei proceduri preizute
de lege, de apare a drepturilosi intereselor legitime, de asigurare a aplicsi respecirii legii

n desfisurarea activittii institutiei.

n exercitarea roluluizs Compartimentul juridic Indeplinte urnitoarele atribtii:
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a. reprezint interesele Institutului de Chimie Fizic llie Murgulescu in cadrul litigiilor
aflate pe rolul instaelor de judecatin care instittia este parte, in relde cu autorititi si
institutii publice, potrivit imputernicirii emise in acesns de are directorul instittiei, precum
si n relgiile cu orice persoanjuridica sau fizié&, romarm sau stkina;

b. avizeai, din punct de vedere al legétit, proiectele de acorduri, convd@nacte internei
interngionale n care Institutul de Chimie Fizic llie Murgulescu este parte; proiectele de
decizii inaintate de compartimengeface eventuale obsenyacu privire la cominutul acestora
pentru incadrarea in normele legale; proiecteldraotelor care se incheie intre Institutul de
Chimie Fizia - llie Murgulescusi alte persoane fizice sau juridigeorice alt act juridic care
angajeaz raspunderea juridica instituiei; dosarele pentru ocuparea posturilor de GISCS |1,
etc;

c. asigudi asistern juridica de specialitate conducerii Institutului de Chinkigica - llie
Murgulescuwsi compartimentelor din cadrul instiiai, cu privire la aspectele de legalitate;

d. formuleaz puncte de vedere asupra aspectelor de legalitaiad hotirarile Consiliului
Stiintific;

e. aduce la cuntinta conducerii Institutului de Chimie Fizic Ilie Murgulescu, atunci cand
se impune, aspectele de nelegalitate sesizatedie quridice supuse spre avizare,

f. analizeaz si soluioneaz, dum caz, adresele, seside si petiile formulate in
conformitate cu prevederile legale, cu consultareapartimentelor de specialitate din cadrul
institutiei;

g. informeaz compartimentele/laboratoarele de cercetare dinutadstitutului de Chimie
Fizica - llie Murgulescu cu privire la apaia, modificarea, completarea, abrogarea unor acte
normative de interes al institei;

h. Tn cadrul contractelor aprobate, colaboieam avocéi alesi pentru reprezentarea
intereselor institgei;

I. Tn indeplinirea atribgilor sale colaboreazcu celelalte structuri din cadrul Institutului de
Chimie Fizia - llie Murgulescusi ale Academiei Roméane in probleme de interes comun
institutii si organisme ale autodéiii publice, pentru rezolvarea problemelor din domégiu de
activitate.

9. Compartimentul de Audit Public Intern
Art.35. Compartimentul de Audit Public Intern este un corfipgent subordonat directorului
institutului. Pentru ocuparea unui post in cadrogéstui compartiment sunt necesare studi

superioaresi calificari in specialitate. Atribtiile compartimentului de audit public intern sunt
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definite Tn conformitate cu atripide stabilite in cadrul de reglementare (Legea6#2/2002,
republicati, cu modificrile si completrile ulterioare,si Hotararea Guvernului nr. 1086/2016,
pentru aprobarea Normelor metodologice generalengriexercitarea activitii de audit public
intern), respectiv:

a. aplié normele metodologice privind exercitarea actiiide audit public intern din cadrul
Academiei Romang a instituiilor subordonate acesteia;

b. utilizeaz Carta auditului intern in cadrul Academiei Rom&ne institutiilor subordonate
acesteia;

c. verifica respectarea normelor, insttiumilor, precumsi a Codului privind conduita etica
auditorului intern;

d. elaboreazplanul anuati multianual de audit public intern;

e. elaborearsi pune in aplicare Programul de asigurgrenburatatire a calititii, sub toate
aspectele, activtii de audit public intern;

f. efectueaz activititi de audit public intern, planificatg/sauad-hog pentru a evalua dac
sistemele de management financgarcontrol intern ale Institutului de Chimie Fizic llie
Murgulescu sunt transparentg sunt conforme cu normele de legalitate, regugeit
economicitate, eficigh si eficacitate;

g. informeaz Serviciul de Audit public intern din cadrul AcademRoméane despre
recomandrile neinsyite de d@tre condudtorul entiftii publice auditate, precumsi despre
consecitele neimplemedtii acestora prin transmiterea de sinteze, titsade documentia
relevang, in termen de 10 zile de la incheierea trimestiinlgare s-a finalizat misiunea de audit
public intern;

h. raporteaz dup finalizarea fiedrei etape a planului anual de audit, atat conduceri
Institutului de Chimie Fizi¢ - llie Murgulescu cati Serviciului de Audit public intern al
Academiei Romane, la solicitarea acestuia, asupnatatrilor, concluziilor si recomandrilor
rezultate din activitile sale de audit;

I. elaboreaz raportul anual al activitii de audit public intern din cadrul Institutulued
Chimie Fizia - llie Murgulescu, care prezint modul de realizare a obiectivelor
compartimentului de audit public intern;

J. raportea directorului Institutului de Chimie Fizic- llie Murgulescu iregularitile sau
posibilele prejudicii semnificative identificate fi@alizarea misiunilor de audit public intern, care
are obligaia de a dispune #suri in consecii;

k. asigud monitorizarea implemeiti recomandrilor formulate in rapoartele de audit

public intern de @&re auditorul intern, in baza infoamlor comunicate de structurile auditate;

Academia Roman— Institutul de Chimie Fizic- llie Murgulescu 26
Comisia de Monitorizare

Regulament de OrganizagigFunaionare



l. informeaz condudtorul entititii despre recomaradile neimplementate;
m. asigui organizareai desfisurarea pregfirii profesionale continue;
n. intocmete registrul de riscuri pentru compartimentul ddigapublic intern;

0. elaboreazproceduri opengonale din cadrul compartimentului audit publiceimt.

10. Compartimentul Proiectesi Granturi

Art. 36. Compartimentul de Proiecke Granturi este subordonat directorului institutuRentru
ocuparea unui post in cadrul acestui compartimemit rsecesare studii superioare. Activitatea se
desfgoaii pe trei axe principale:

1. Proiectesi agiuni ale programului-cadru european pentru cereegarinovare, denumit
Orizont Europa pentru perioada 2021-2027.

2. Proiectesi activitati in cadrul fondurilor de coeziune, in particulaelar dedicate
competitiviti.

3. Proiectesi activitati la nivel bilateral si interngional, inclusiv in cadrul organismelor
interngionale.

Art. 37. Compartimentul de ProiecteGranturi are urritoarele atribtii:

a. informeaz personalul Institutului de Chimie Fizic- llie Murgulescu privind
oprtunititile de finanare in cadrul celor trei axe principale;

b. ofei asisteri personalului din Institutul de Chimie FiZie- llie Murgulescu interesat
n participarea la apelurile deschise pentru cadetazrinele apelului & fie acoperite de
propunerea de proiect;

c. partici@ la sesiuni de informare organizate de administiiggpelurilor si informeaz
personalul Institutului de Chimie Fizic llie Murgulescu privind elementele de barmand a
le detalia cu persoanele interesate in subiect;

d. organizeax intalniri la nivel de institut pe tematici de inés ale celor trei axe
principale cu scopul de a stimuka de a contribui la crkgerea gradului de participare a
personalului Institutul de Chimie Fizic— Ilie Murgulescu la programele europege
interngionale;

e. contribuie la ganile Institutului de Chimie Fizic- llie Murgulescu pentru cgeerea
vizibilit atii sale la nivel europeag internaional;

f. asisti in comunicarea cu partenerii de colaborare pgtpunerile de proiecte;

g. contribuie la formularea de puncte de vedereimmiagiunile de consultare public

asupra unor aini si documente la nivel europeamational, dupa caz.
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11. Compartimentul IT
Art. 38. Compartimentul IT din Institutul de Chimie FiZic— llie Murgulescu este un
compartiment subordonat Serviciului Financiar-Cbittai Achizitii Publice. Pentru ocuparea
unui post Tn cadrul acestui compartiment sunt rageestudii superioare. Scopul principal este
mertinerea in buf fungionare si administrarea telei locale de calculatoare din dotarea
institutului.
Art. 39. Persoana care se oduge fungionarea Compartimentului IT are uttoarele atribtii:

a. administrarea telei locale de calculatoare;

b. realizarea instadii, configurarii si mentenatei serverelor din dotare;

C. asigurarea secuifti retelei de calculatoare, preveningl rezolvand situgile de
virusare a calculatoarelor dintee;

d. instalarea, configurareg monitorizarea echipamentelor dete@ pentru asigurarea
legaturii de internet pentru calculatoarele din unit@teitergserveréfirewall) ;

e. realizarea configari computerelor pentru conectarea laesa unitii in condtii
optime de fungonaresi securitate;

f. gestionarea domeniului pentsite find reprezentantul tehnic al uali in relaia cu
Institutul ICI in vederea inregigtilor in ROTLD;

g. configurareai administrareaerverului de email al institutului, crearea de utiliaat
si adrese oficiale de e-mail ale salafd;

h. instalareai configurareasoft sisteme de operare, utilitare, programe spegcifice

I. suport tehnic pentru diagnosticageanentenata sistemelor de operare;

. realizarea diagnostidi echipamentelor hardware din dotare si propunerea
colabodrilor cu furnizorii in vederea depani acestora sau inlocuirea lor dupaz;

k. acordarea de consultartehnic pentru achizia de noi echipamentg componente,
astfel incat sfie asigurai compatibilitateai integrarea cu cele existente;

l. proiectarea, creargamentenata websiteului institutului;

m. actualizarea informiglor de pesite-ul institutului (coninutul informagiilor ce urmeaz
a fi depuse peite-ul institutului, va fi primit de la conducerea tiiii sau de lssefii de proiecte);

n. colaborarea cu furnizorul apliga de raportare anuain vederea fun®narii in bune
condtii a acesteia; transmiterea furnizorului sofiale si sesizrile utilizatorilor aplicaiei;

0. colaborarea cu reprezeniatehnici ai platformelor la care sunt inregistrastitutul
de Chimie Fizié - llie Murgulescusi cercettorii acestuia: UEFISCDI, EERTIS, BrainMap, etc.,
n vederea asigami accesului la aceste platforme; informgaopnducerea uritii despre aceste

colabogri atunci cand apar modifici sau nouiti;
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p. colaborarea cu furnizorii de echipamesitservicii pentru dezvoltarea infrastructurii
IT a unittii, informeaz conducerea institutului despre aceste colabor
g. desfisurarea activitilor in mod responsabil conform reglementarilor fpsionalesi

cerintelor postului.

CAPITOLUL IV

Dispozitii finale
Art.40. Prevederile prezentului regulament de organizafanctionare sunt in concordgncu
fisele de posgi cu regulamentul de ordine interiaar
Art.41. Regulamentul de organizagefunctionare impreui cu Organigramai cu fisele de post
stau la baza intocmirgi modificarii structurii organizatorice.
Art.42. (1) Urmirirea aplia@rii si respecirii acestui regulament se realizéate ctre directorul
institutului.

(2) Modificarea prezentului regulament se poatdiza la injiativa directorului sau a
doua treimi din membrii ConsiliuluiStiintific, in cazul in care necesile de organizaresi
conducere o impun.

Art.43. Acest regulament intrin vigoare dup luarea la cunginta de dctre tai salariaii si
avizarea lui de are Consiliul stiintific. Orice modificare ce intervine in cpnutul
regulamentului trebuie aduita cungtinta salariailor prin grija conducerii.

Art.44. In raport cu dispogile Statului Academiei Romane, art. 47 alin. (Prezentul
regulament se inainteagpre avizare S@ei deStiinte Chimice din cadrul Academiei Romégie
spre aprobare Prezidiului Academiei Roma&inatra in vigoare la data comurigi aprokrii.

Propun aprobarea

Avizat,
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Anexa 1 — Organigrama Institutului de Chimie Fizica — llie Murgulescu
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